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ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién 02 equipo de articulacién con la educacién
media — centro minero

CIUDAD Y FECHA: 06 de febrero de 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 am 1:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Sede Centro- Centro DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
minero-Sogamoso

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion del proceso de articulacidn por parte de la lider de articulacion

2. Explicacién de procesos internos de articulacién y documentos iniciales para matriculas
3. Asignacion de fichas a cada instructor.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar la presentacion del proceso de articulacién de la media a todos los instructores que
hacen parte de este equipo en el afio 202 y explicar los procesos que deben desarrollarse dentro
de la articulacién con cada programa de formacién y en cada institucién educativa, asi como los
documentos que hacen parte integral del proceso y que deben ser diligenciados oportuna y
correctamente por temas de gestién documental y archivo.

2. Exponer como se realiza el proceso de matriculas para el afio 2025 y los documentos
requeridos para tal fin

3. Asignar a cada uno de los instructores del equipo de articulacion las fichas que le correspondan
para asi establecer el horario del instructor y sus responsabilidades.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. La lider del equipo de articulacidén Ing. Nidia Marisol Castro realiza saludo de bienvenida a
todos los instructores y procede a explicar en que consiste el programa de articulacion con la
educacién media, explicando que el objetivo de este es realizar convenios con diferentes
instituciones educativas para oferta programas de cardcter técnico. Para el afio 2025 el centro
minero cuenta con 8 programas que pueden ser ofertados en diferentes municipios de Boyaca.
Ademads se invita que los instructores sean proactivos y colaboradores para seguir ampliando los
convenios con nuevas instituciones. Se explica que dependiendo de la caracterizacién de la
institucion educativa depende la cantidad de horas que debe impartir el instructor.

2. La ing. Nidia Marisol Castro informa que para el afo 2025 se tiene como meta realizar 1800
matriculas antes del 20 de febrero. Se explica que para dar inicio primero se deben realizar las
matriculas de las fichas de grado decimo para lo cual se dan las siguientes indicaciones:

GOR-F-084 V02




SENA

N

e Todas las fichas deben contar con el acta de sensibilizacion que se realizaron en el afio
2024.

e Realizar los documentos iniciales como autodiagndstico, verificacién de ambientes y
compromiso con la I.E.

e Parael proceso de matricula se debe contar con la documentacidon completa del aprendiz:
formato mi compromiso, copia documento de identidad, adress, formato tratamiento de
datos, copia documento de identidad del acudiente.

e Se establece como fecha para los formatos el dia 20 de febrero de 2025.

e Las cartas de presentacién de aprendices ya fueron enviadas por las I.E. y se encuentran
debidamente radicadas y en la carpeta one drive de articulacién.

e La apertura de fichas se encuentra en proceso por tanto se debe estar pendiente del
tema.

Se informa que se debe desarrollar el proceso de integracién de curriculos y generar el
documento correspondiente.

Se informa que todo la documentacién y productos del proceso de articulacidon se deben cargar
a la carpeta que se crea en one drive y que se compartira a cada instructor para control y aporte
de todos.

Se danindicaciones generales sobre la realizacion de actas de reuniones, actas en las |.E.; ademas
se recuerda que el proceso de viaticos serd llevado por la ing. Yudy Pefia y posteriormente se
coordinara con ella como realizar las agendas correspondientes de cada instructor.

3. Se realiza la asignacién de fichas a cada instructor, la ing Nidia informa que se asignaron por
parte del coordinador académico teniendo en cuenta una distribucién equitativa.

CONCLUSIONES

1. Se socializaron todos los aspectos relevantes e importantes del proceso de articulacién
de la media a todos los instructores, entendiendo las responsabilidades y compromisos
que implica el proceso.

2. Se establecieron las directrices para el proceso de matricula de los aprendices en el afio
2025, estableciendo la entrega completa de los documentos de cada aprendiz y la fecha
del 20 de febrero para envio de documentacién.

3. Se asignaron a cada instructor las fichas correspondientes, estableciendo asi los horarios
de todos los instructores.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
20 de febrero de Instructores Instructores
Matriculas afio 2025 2025 Articulacién Articulacion
Coordinar proceso de
agendas 28 de febrero de Nidia Marisol Castro-
2025 lider articulacién. Nides ?ﬁfmmé’fjmfw
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
YESSICA INSTRUCTOR Sl
DAYANNA PEREZ W@wg
IVAN JAVIER INSTRUCTOR Sl
ALBARRACIN
FRANCISCO LUIS INSTRUCTOR Sl
MONTARA %
FRANCY GERMAN INSTRUCTOR Sl
NINO b%
) a9 N
FLOR YANNETH INSTRUCTOR Sl kh@%ﬁ& 7 (/\
LOPEZ (P .@
ANDREA DEL INSTRUCTOR Sl
PILAR CABEZAS @
ELIZABETH INSTRUCTOR Sl /
LOMBANA 2 :
NEDIL ALEXANDER INSTRUCTOR Sl
JIMENEZ
CAMILO ANDRES INSTRUCTOR Sl
LOPEZ
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franciscolmr@gmail.com
Signature

francisgnc@gmail.com
Signature

lizavale28@gmail.com
Stamp

andreadelpilarcabezasl@gmail.com
Signature


SENA
NANCY MARCELA | INSTRUCTOR S|
DAVILA NM
AURA MILENA INSTRUCTOR S| s
PUERTO
IVONNE DAYANA | INSTRUCTOR S|
PEREZ
VIVIAN COVO INSTRUCTOR S| /y ’f
LINA PAOLA INSTRUCTOR S|
PUERTO
YENNY PAOLA INSTRUCTOR S|
CRUZ
JULIO ANDRES INSTRUCTOR S| ————
/A1 L
BUITRAGO Za 91551
LUIS ALVARO INSTRUCTOR S| Y.
LARROTA
LINA PAOLA INSTRUCTOR S|
TORRES Lina Pasl Torres P
NIDIA MARISOL LIDER S| - P
CASTRO ARTICULACION Wedetr Warsaol (actin

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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juanbumo@gmail.com
Signature

larottalvaro05@gmail.com
Signature

nancydavila1120@gmail.com
Signature

lipatope@gmail.com
Signature

vico1203@gmail.com
Signature


SENA

6 feb 2025 11:48:22 a. m.
9-35 Calle 15

Sogamoso
Boyaca
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